Утверждаю.

Директор МБОУ «Юнкюрская СОШ»:

_____________ И.И.Иванова

План проведения мероприятий по подготовке к ЕГЭ
в МОУ «Юнкюрская СОШ» Олекминского района РС(Я)

2011 – 2012 год
	№
	Содержание мероприятий
	Срок проведения
	Ответственный за выполнение
	Примечание

	
	Организационные мероприятия

	1.
	Работа по обеспечению наличия паспортов у учащихся 9- 11 классов
	Сентябрь - октябрь
	Кл. руководители
	Отчет о проделанной работе по вопросу на совещании при директоре (ноябрь)

	2.
	Составление расписания ИК, факультативов, элективных курсов, утверждение тематичес-кого планирования часов школьного компонента, консультаций
	Август 

сентябрь
	Завуч

Руководители МО
	График проведения ИК, часов по выбору

	3.
	Оформление базы данных по выпускникам
	Октябрь 
	Завуч 
	В дискетном и форматном вариантах 

	4.
	Оформление профориентационного стенда «В мире профессий»
	Ноябрь 
	Зам.директора по ВР 
	Стенд со сменной информацией в течение года

	5.
	Оформление и постоянное обновление информационного стенда «Для вас, выпускники»
	Октябрь, в течение года  
	Зам.директора по УВР
	Стенд со сменной информацией в течение года

	6.
	Родительское собрание в 11 классе о порядке проведения ЕГЭ, тренировочных, пробных ЕГЭ, централизованном тестировании,  меропри-ятиях по подготовке к ЕГЭ, издание приказов.

Психологическая помощь детям
	Октябрь

Январь

Апрель 
	Завуч

Психолог


	Протокол родительского собрания

	7.
	Совещание с классными руководителями, учителями-предметника-ми по подготовке к ЕГЭ
	Октябрь 

Март


	Завуч
	 

	8.
	Ознакомление с текущей информацией по ЕГЭ - 2012
	В течение года
	Завуч 
	

	9.
	Тиражирование и обеспечение учащихся выпускного класса инструктивными матери-алами о централизован-ном тестировании, о ЕГЭ, помощь в приобретении необходимой литературы
	В течение года
	Завуч

Директор

Председатель Р.К.

Кл. руководитель
	Раздаточный материал

	10.
	Издание приказов и проведение инструктажа с учащимися, пед. коллективом по ТБ, ППБ
	Апрель 
	Директор

Кл. руководители
	Оформление приказов в «Книге приказов по основной деятельности»

	11.
	Работа с документацией по тестированию (составление списков в ППЭ, оформление пропусков)
	Апрель 
	Завуч


	Документация в ППЭ 464

	12.
	Работа с журналом 11 класса  (объективность выставления полугодо-вых, итоговых оценок, прохождение программ-ного материала, состоя-ние повторения пройден-ного)
	Апрель

Май


	Завуч 
	Совещание при директоре, справка

	13.
	Инструктаж членов экзаменационных комиссий, ответственных организаторов ЕГЭ
	Май 
	Завуч 
	Запись в тетради инструктажей

	14.
	Подготовка аптечки первой медицинской помощи в период итоговой аттестации
	Апрель

Май


	Директор

Зам.директора по ВР
	Совещание при директоре

	15.
	Издание приказов об окончании учебного года
	Май 
	Директор 
	Приказов в «Книге приказов по основной деятельности»

	16.
	Обработка данных по готовности к сдаче ЕГЭ, составление отчетов
	Май, июнь 
	Завуч
	Сообщение о состоянии готовности на совещании при директоре

	17.
	Проведение совещания с классными руководителями и учителями – предметниками по итогам сдачи экзаменов
	Июнь
	Директор

завуч 
	Педсовет

	18.
	Организация выдачи сертификатов по централизованному тестированию, свидетельств по результатам ЕГЭ
	Июнь 
	Завуч 
	Ведомость выдачи сертификатов о результатах ЦТ, свидетельств о результатах сдачи ЕГЭ

	II. Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Проведение глубокого, качественного анализа итогов экзаменов, составление плана работы по повышению качества сдачи экзаменов в форме ЕГЭ
	Сентябрь 
	Завуч

Руководители МО
	

	2.
	Ознакомление с материалами по ЕГЭ процедура ЕГЭ, инструктивные письма, положение о количестве экзаменов и т.д.
	Сентябрь 

Март 
	Завуч

Психолог 
	Заседания МО

	3.
	Утверждение списков учащихся, сдающих экзамены по предметам, коррекция списков
	Сентябрь

Февраль 
	Завуч

Кл.  руководители
	Собеседование с учителями – предметниками, учащимися

	4.
	Собеседование при составлении графика консультаций, факультативных занятий, индивидуальных консультаций
	Сентябрь

Март 
	Завуч 
	

	5.
	Утверждение тематического планирования ИК, факультативов
	
	
	График ИК, часов внеаудиторной деятельности (элективных курсов)

	6.
	Собеседование с учителями об организа-ции работы по текущему и итоговому повторению, ликвидации пробелов в знаниях учащихся
	Сентябрь

Январь 
	Завуч 
	Справка на совещании при директоре (январь)

	7.
	Собеседование по прохождению программного материала
	Январь
	Завуч 
	Составление отчета в УУО, справка по итогам контроля

	8.
	Утверждение графика консультаций по подготовке к выпускным экзаменам
	Декабрь

Март 
	Завуч 
	Оформление графика на стенде

	9.
	Собеседование с классными руководите-лями и учителями – предметниками о требо-ваниях по подготовке журналов к итоговой аттестации
	Апрель 
	Завуч 
	

	10.
	Ознакомление педагогического коллектива с приказами МО РФ:

- № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12) классов» от 02.12.99 г.

- № 2682 от 29.12.97 г. «О нарушениях при подготовке и проведении итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений»

- № 1076 от 02.12.99 г. «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»

- Приказами МО РС (Я) об окончании учебного года и сроков экзаменов в 9 и 11 (12) классах в 2009 году
	Апрель 
	Директор

Завуч 
	Оформление на информа-ционном стенде в учительской

	11.
	Состояние успеваемости и прохождения программного материала в 9, 11 классах
	Январь

Март 
	Завуч

Кл. руководители

Руководители МО
	Составление справки по контролю, совещание при директоре

	12.
	Утверждение состава предметных экзаменаци-онных комиссий, апелляционной (конфликтной) комиссии
	Май
	Директор
	Приказ по школе

	13.
	Проведение педагогических советов по результатам  внутри-школьного контроля за освоением программ основного, среднего (полного) общего образо-вания выпускниками 9, 11 классов и о допуске их к итоговой аттестации
	Май
	Директор
	Протокол педсовета

	14.
	Проведение педагоги-ческих советов об окончании и результативности освоения программ основного, среднего (полного) общего образования выпускника-ми 9, 11 классов, о награждении золотой, серебряной медалями, похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	Июнь
	Директор
	Протоколы педсоветов

	15.
	Инструктаж членов комиссий, ответственных за оформление документов строгой отчетности
	Май 
	Директор 

Завуч 
	

	III. Работа с родителями

	1.
	Индивидуальное собеседование по профориентации учащихся
	Август 

Декабрь 
	Кл. руководители

Зам директора по ВР
	

	2.
	Организация консультационного пункта помощи родителям по подготовке детей к сдаче выпускных экзаменов и выбору профессии
	Сентябрь – в течение года
	Администрация

Психолог

Соц педагог

Кл. руководители
	

	3.
	Классные родительские собрания совместно с учащимися по  сознательному выбору профессии «Дороги, которые мы выбираем»
	Октябрь 
	Кл. руководители

Зам директора по ВР
	Протоколы родительских собраний

	4.
	Информационное собеседование по экзаменам
	Октябрь 
	Завуч

Психолог 
	

	5.
	Родительское собрание по состоянию подготовки учащихся выпускного класса к экзаменам
	Ноябрь

Март 
	Кл. руководители

Администрация


	Протоколы родительских собраний

	6.
	Собрание по правилам приема в учебные заведения, поступление через Департамент
	Февраль 
	Кл. руководители


	

	7.
	Организация работы телефона «Экзамены – 2012»
	В течение года 
	Кл. руководители

Администрация


	Информация на общешколь-ном род. соб- рании, классные род. собр.

	8.
	Выступление на родительском собрании о необходимости соблюдения режима дня учащимися, организации рационального питания в период итоговой аттестации
	Март
	Кл. руководители, психолог, завуч
	

	9.
	Ознакомление родителей с приказами:

- № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12) классов» от 02.12.99 г.

- № 2682 от 29.12.97 г. «О нарушениях при подготовке и проведении итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений»

- № 1076 от 02.12.99 г. «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»

- Приказами МО РС (Я) об окончании учебного года и сроках экзаменов в 9 и 11 (12) классах в 2009 году
	Сентябрь 

Март 
	Завуч 
	

	IV. Работа с учащимися

	1.
	Оформление паспортов, составление базы данных
	Сентябрь 

Октябрь 
	Завуч

Кл. руководители


	Оформление в дискетном и форматном варианте, Кл часы

	2.
	Ознакомление выпускников с приказами: 

- № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12) классов» от 02.12.99 г.

- № 2682 от 29.12.97 г. «О нарушениях при подготовке и проведении итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений»

- № 1076 от 02.12.99 г. «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»

- Приказами МО РС (Я) об окончании учебного года и сроках экзаменов в 9 и 11 (12) классах в 2009 году
	Сентябрь 

Март 
	Завуч 
	Оформление материала на стенде «Для вас, выпускники»

	
	Проведение информационно-разъяс-нительной работы среди выпускников 9 класса по вопросам  формы сдачи обязательных письмен-ных экзаменов и устных экзаменов по выбору
	Январь – апрель
	Зам. директора по УВР, классный руководитель
	

	3.
	Ознакомление с инструктивными письмами по ЕГЭ, ГИА, консультации по заполнению бланков ЕГЭ, ГИА
	Ноябрь 

Март 

Май
	Завуч 
	Оформление образца заполнения бланков на стенде

	4.
	Консультации по предметам
	По расписанию
	Завуч

Учителя –предмет-ники
	

	5.
	Часы общения по профессиональному самоопределению учащихся
	Сентябрь 

Октябрь 
	Кл. руководители

Администрация 
	

	6.
	Беседа с учащимися о соблюдении режима дня и правильном питании в период подготовки итоговой аттестации
	Январь 
	Медработник ФАП
	Час общения

	7.
	Вечер встречи с выпусками прошлых лет, студентами ВУЗов, ССУЗов
	Февраль 
	Зам директора по ВР
	

	8.
	Классные часы, встречи, «Круглые столы» со студентами ВУЗов, ССУЗов, специалистами различных профессий
	В течение года
	Кл.руководители

Зам директора по ВР
	

	9.
	Анкетирование по самоопределению уча-щихся, коррекционная работа с выпускниками по выбору профессии
	Сентябрь 

Февраль 
	Кл. руководители

Зам директора по ВР, психолог
	Составление отчета по форме УУО

	10.
	Кл. час по теме:

«Правила приема в учебные заведения»
	Февраль 
	Кл. руководители
	

	11.
	Подготовка и участие в централизованном тестировании
	Март 

Апрель


	Завуч

Учителя –предмет-ники,  РК
	Составление заявки на участие в ЦТ в УУО

	12.
	Проведение инструктажа по ТБ и ППБ в период сдачи экзаменов
	Март 

Май 
	Кл. руководители
	Запись в тетради инструктажа с учащимися

	13.
	Подготовка письменных принадлежностей для проведения итоговой аттестации
	Апрель 
	Кл. руководители
	

	14.
	Час общения «Прислушайся к советам психолога»
	Апрель 
	Психолог 
	

	15.
	Проведение пробных экзаменов в форме ЕГЭ по математике, русскому языку, обществознанию в 11 классе

ГИА по математике, русскому языку в 9 классе
	Март

Апрель

апрель
	Руководители МО

Администрация 
	Анализ на заседаниях МО

	16.
	Участие в традиционной «Ярмарке профессий»
	По плану МУ «УООР»
	Зам директора по ВР, кл. руководи-тели
	

	
	Организация мероприятий 
по проведению промежуточной аттестации обучающихся

	1.
	Подведение результатов успеваемости обучающихся  2–9 классов по итогам четверти
	По окончании четверти
	Зам. директора по УВР, классные руководители
	

	2.
	Подведение результатов успеваемости обучающихся  10–11 классов по итогам полугодий
	По окончании полугодия
	Зам. директора по УВР, классные руководители
	

	3.
	Принятие решения о формах и сроках проведения промежуточной аттестации обучающихся 5–8, 10 классов 
	Апрель
	Директор, зам. директора по УВР
	

	4.
	Проведение информационно-разъяснительной работы с родительской общественностью об успеваемости обучающихся
	В течение года
	Классные руководители
	

	5.
	Мониторинг результативности обучения по итогам учебного года
	Май
	Зам. директора по УВР
	

	6.
	Награждение обучающихся по итогам учебного года  Похвальным листом «За отличные успехи в обучении»
	Май
	Зам. директора по УВР
	

	7.
	Проведение мероприятий по переводу обучающихся в следующий класс:

– оформление классных журналов;

– оформление личных дел обучающихся;

– информированность родителей
	Май
	Зам. директора по УВР, классные руководители
	


Директор школы:                            /И.И.Иванова/
