                                                                                          Утверждаю.


                                          Директор МБОУ 

                                                                                         «Юнкюрская СОШ»:             /И.И.Иванова/

                                                                    «_03___» __сентября___ 2012 г.
План подготовки к итоговой аттестации
в форме ЕГЭ на 2012  - 2013 учебный год
МБОУ «Юнкюрская СОШ» Олекминского района

Республики Саха (Якутия)
Цель работы: создание условий для успешной подготовки к ЕГЭ.
	Вид деятельности
	Мероприятия 
	Ответственные 
	примечание

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре «Утверждение плана-графика подготовки школы к ЕГЭ»,  «Утверждение плана-графика подготовки школы к ГИА»
	Директор, Зам директора по УВР
	План подготовки к итоговой аттестации. Приказ по школе

	
	2. Назначение ответственного за создание базы данных по подготовке к ЕГЭ
	Классный руководитель 11 класса
Зам директора по УВР
	Приказ о назначении

	
	3. Проведение педагогического совета с вопросом подготовки к ЕГЭ в 2012 – 2013 учебном году

Повестка дня:

- анализ результатов ЕГЭ-2012
- утверждение плана по подготовке к ЕГЭ в 2012-2013 учебном году
	Директор, Зам.директора по УВР, руководители ШМО 
	

	
	4. Изучение распорядительных нормативных документов
	Директор школы
	По мере поступления документации

	
	5. Участие в работе совещаний, заседаний МО по анализу итогов ЕГЭ -2012 г и подготовке к ЕГЭ – 2013
	Директор

Зам.директора по УВР

Руководители МО
	

	
	6. Оформление стенда «Готовимся к ЕГЭ», обновление странички сайта школы по проблеме ЕГЭ
	Зам.директора по УВР, учитель информатики
	Обновление в течение года

	Нормативные документы
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных
	Директор
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации, собеседования с выпускниками по проблемам участия в ЕГЭ:
-знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;

-правила поведения на ЕГЭ;

-время  регистрации на ЕГЭ и проведения и проведения ЕГЭ;

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ 
	Учителя-предметники, педагог-психолог, зам.директора по УВР
	

	
	2. Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:

- стендов

Графиков консультаций в кабинетах учителей-предметников для выпускников
	Учителя-предметники
	Стенд  «Тебе, выпускник!»

	
	3. Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ

- в кабинете информатики для обращения к Интернет - ресурсам
	Зам.директора по УВР
	

	Работа с родителями
	Проведение собраний выпускников, родителей (законных представителей)

повестка для родительских собраний:

– участие выпускников школы в ЕГЭ в 2012-2013 учебном году

– знакомство с «Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, нормативной базой ЕГЭ, правилами приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы в 2012 году», с

«Положением о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»
	Классный руководитель 11 класса

Зам.директора по УВР
	Родительское собрание, протокол
Собрание с учащимися 9, 11 класса, протокол

	
	2. Индивидуальные консультации родителей
	Кл. руководитель, Учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, заседаний МО для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	По мере поступления документации

	
	3. Заседания МО с повесткой: «Результаты ЕГЭ 2012 года. Подготовка учителей и учащихся к итоговой аттестации в форме ЕГЭ. Обеспечение готовности учащихся к ЕГЭ»
	Председатели МО

Зам.директора по УВР
	

	
	4. Работа с классным руководителем 11-го класса по проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к участию в итоговой аттестации в форме ЕГЭ»
	Зам.директора по УВР

Психолог
	

	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение распорядительных нормативных документов
	Администрация

Руководители ШМО
	По мере поступления документации

	
	2. Участие в работе совещаний, заседаний МО по анализу итогов ЕГЭ-2012  и подготовке к ЕГЭ-2013
	Зам.директора по УВР 

Учителя-предметники, руководители МО
	

	
	3. Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по подготовке и участию выпускников 11 класса в ЕГЭ
	Зам.директора по УВР
	

	Нормативные документы
	Формирование заявки на тренировочное тестирование по предметам
	Зам.директора по УВР
	

	
	Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ЕГЭ  в форме:

Фамилия

Имя

Отчество

Подпись


	
	

	Работа с учащимися
	1. Работа по обеспечению наличия паспортов у учащихся 11 класса
	Классные руководители
	

	
	2. Организация консультаций, собеседований с выпускниками по проблемам участия в ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	
	3. Сбор копий паспортов учащихся 11 класса
	Классный руководитель 11 класса
	Проверка личных дел, справка

	
	4. Тиражирование и обеспечение учащихся выпускного класса инструктивными материалами о централизованном тестировании, о ЕГЭ, помощь в приобретении необходимой литературы
	Классный руководитель

Зам.директора по УВР
	

	
	5. Участие в пробном тестировании
	Зам.директора по УВР
	апрель

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное собеседование по профориентации учащихся
	Учителя-предметники
	

	
	2. Организация консультационного пункта помощи родителям по подготовке детей к сдаче выпускных экзаменов и выбору профессии
	Психолог

Зам.директора по УВР, ВР
	

	
	3. Организация работы телефона «Экзамены – 2013»
	Классный руководитель 

Администрация
	

	
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами
	Завуч, классный руководитель
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, круглых столов для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники, руководители МО
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	

	
	3. Работа с классными руководителями 9-11 классов по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ
	Педагог - психолог

Руководители МО
	

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение распорядительных нормативных документов
	Администрация
	По мере поступления документации

	
	2. Совещание при завуче «Формирование мотивационных установок участников образовательного процесса к участию в ЕГЭ»
	Зам.директора по УВР


	

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам.директора по УВР

Кл.руководитель
	

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог школы
	

	
	2. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	
	4. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники
	

	
	5. Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Учителя-предметники
	

	
	6. Участие в тестировании в онлайн-режиме
	Зам.директора по УВР
	

	Работа с родителями
	Знакомство с информационным стендом о подготовке к ЕГЭ, со страничкой сайта школы по вопросам ЕГЭ
	Классный руководитель
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники, председатели МО
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	

	
	3. Посещение уроков 9-11 классов
	Администрация, руководители МО
	

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам.директора по УВР
	По мере поступления документации

	
	2. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку к ЕГЭ
	Учителя-предметники

Администрация
	

	
	3. Совещание при завуче «Итоги первого полугодия. Промежуточные результаты подготовки к ЕГЭ»
	Зам.директора по УВР
	

	
	4. Контроль классного журнала 11-го класса. Цель: выполнение практической и теоретической части
	Зам.директора по УВР

Руководитель МО
	

	
	5. Контроль за использованием учащимися Интернет - ресурсов для подготовки к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР


	

	Нормативные документы
	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Зам.директора по УВР
	

	
	2. Анкетирование по самоопределению учащихся, коррекционная работа с выпускниками по выбору профессии
	Психолог

Кл. руководитель
	

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог школы
	

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники
	

	
	7. Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ

- в кабинете информатики для обращения к Интернет – ресурсам
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	Проведение собраний выпускников и родителей (законных представителей)

Повестка дня родительских собраний:

- «Психологические особенности подготовки к ЕГЭ»

- «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)»
	Классный руководитель
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов», заседаний МО для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники, председатели МО
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	По мере поступления документации

	
	3. Посещение уроков в 11 классе
	Администрация, руководители МО

Управляющий совет
	

	
	4. Контроль подготовки к ЕГЭ по русскому языку, математике
	Руководители МО

Зам.директора по УВР
	

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка материалов для проведения внутришкольного мониторинга в формате ЕГЭ
	Руководители МО
	

	
	2. Анализ результатов внутришкольного ЕГЭ, обсуждение результатов на заседаниях МО 
	Председатели МО
	

	
	3. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	По мере поступления документации

	Нормативные документы
	1. Сверка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам.директора по УВР

Кл. руководитель
	

	
	2. Приказ о проведении пробного внутришкольного ЕГЭ
	Директор
	

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Зам.директора по УВР
	

	
	2. Подготовка к проведению внутришкольного мониторинга в формате ЕГЭ по физике, информатике
	Учителя-предметники
	

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники


	

	
	7. Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Библиотекарь

Зав.кабинетом информатики

Зам.директора по УВР
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ
	Учителя-предметники

Кл. руководитель
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов», заседаний МО для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники, председатели МО
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	По мере поступления документации

	
	4. Контроль подготовки к ЕГЭ по русскому языку, математике
	Администрация

Руководители МО
	

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

Кл. руководитель
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Администрация

Руководители МО
	По мере поступления документации

	
	3. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку к  ЕГЭ в школе
	Администрация

Руководители МО

Учителя-предметники
	

	
	4. Организация внутришкольной учебы организаторов ЕГЭ


	Зам.директора по УВР
	

	Нормативные документы
	1. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах поведения на  ЕГЭ
	Зам.директора по УВР
	

	
	2. Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ
	Руководители МО
	

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники
	

	
	2. Подготовка к проведению внутришкольного мониторинга в формате ЕГЭ по математике 
	Учителя-предметники
	

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно - тренировочным материалам
	Учителя-предметники
	

	
	7. Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Библиотекарь

Зав.кабинетом информатики

Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	
	2. Информирование родителей о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ
	Классный руководитель

Зам.директора по УВР
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Производственное совещание: «Результаты пробного внутришкольного ЕГЭ»
	
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	

	
	3. Посещение уроков в 11 классе
	Зам.директора по УВР

Руководители МО
	

	Март

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка к проведению пробного ЕГЭ (районного)
	Зам.директора по УВР
	

	
	2. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку к ЕГЭ 
	По мере  проведения
	

	
	3. Посещение уроков итогового повторения с целью оказания методической помощи учителю при подготовке к ЕГЭ
	Администрация
	

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации  и подготовке учащихся к  ЕГЭ
	Классный руководитель
	

	
	2. Сбор уточненных данных о выборе экзамена, оформление и отправка данных в МКУ «УООР» 
	Зам.директора по УВР
	

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: тренировочное занятие по заполнению 
	Зам.директора по УВР
	

	
	2. Подготовка к проведению внутришкольного мониторинга в формате ЕГЭ по русскому языку
	Руководитель МО

Администрация
	

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	
	2. Проведение собраний выпускников и родителей (законных представителей)

Повестка дня родительских собраний:

- о порядке проведения итоговой аттестации выпускников, включая участие в ЕГЭ

- об участии вузов в ЕГЭ
	
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники, председатели МО
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	По мере поступления документации

	
	3. Контроль подготовки к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР
	

	
	4. Работа с классными руководителями 10-11 классов. Контроль подготовки  к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР
	

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам.директора по УВР
	По мере поступления документации

	
	2. Участие в работе совещаний ответственных за проведение ЕГЭ в ОУ
	Зам.директора по УВР

Организаторы ЕГЭ
	

	
	3. Оформление пропусков на ЕГЭ и их копий
	Зам.директора по УВР
	

	
	4. Подготовка расписания предэкзаменационных консультаций
	Зам.директора по УВР
	

	Нормативные документы
	1. Сверка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам.директора по УВР
	

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники,

Зам.директора по УВР
	

	
	2. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	
	3. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	4. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	
	5. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники
	

	
	6. Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники, председатели МО
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	

	
	3. Посещение уроков, консультаций, элективных курсов  в 11 классе
	Администрация
	

	
	4. Контроль подготовки к ЕГЭ по русскому языку и математике
	Зам.директора по УВР
	

	
	5. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки  к ЕГЭ
	Зам.директора по ВР
	

	Май

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с вопросом: «Организация итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ»

Вопросы для обсуждения:

- организация подготовки к ЕГЭ, участию в ЕГЭ (подготовка организаторов, подвоз учащихся, назначение сопровождающих и т.д.)

- организация выдачи свидетельств по результатам ЕГЭ
	Директор

Зам.директора по УВР
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Администрация, учителя-предметники
	

	
	3. Участие в работе совещаний ответственных за проведение ЕГЭ в ОУ
	Администрация, учителя-предметники, руководители МО
	

	
	4. Оформление пропусков на ЕГЭ 
	Завуч
	

	
	5. Проведение педагогического совета по допуску выпускников к ЕГЭ
	Директор, Кл.руководители
	

	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы списков участников экзаменационных испытаний по выбору
	Классный руководитель 
	

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: заполнение, сложные моменты, типичные ошибки
	Зам.директора по УВР
	

	
	2. Проведение пробного ЕГЭ
	Зам.директора по УВР
	

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Педагог-психолог
	

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учитель информатики, зам.директора по УВР
	

	
	7. Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Учителя-предметники, учитель информатики
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ
	Учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ
	Учителя-предметники, председатели МО
	

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
	

	
	3. Посещение уроков в 11 классе
	Администрация
	

	
	4. Контроль подготовки к ЕГЭ 
	
	

	
	5. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки  к ЕГЭ
	
	

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой: «Анализ результатов ЕГЭ»

Вопросы для обсуждения:

- анализ качества подготовки выпускников к ЕГЭ

- уровень профессиональной компетентности педагогов по вопросам подготовки к ЕГЭ

- кадровое обеспечение подготовки  к ЕГЭ
	Директор, завуч, учителя-предметники
	

	
	2. Ознакомление с  протоколом экзаменов выпускников
	Завуч
	

	
	3. Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ выпускникам
	Завуч
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ
	Завуч
	

	
	2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ
	Завуч, учителя математики, русского языка, предметов по выбору
	

	
	3. Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ЕГЭ
	Завуч
	

	Август

	Организационно-методическая работа
	Планирование работы по подготовке и проведению ЕГЭ в следующем учебном году
	Завуч
	


                                                                                           Утверждаю.


                                            Директор МБОУ 

                                                                                                            «Юнкюрская СОШ»:             /И.И.Иванова/

                                                                       «_03___» __сентября___ 2012 г.

План работы по подготовке и проведению ГИА в 9 классе в новой форме
на 2012-2013 учебный год

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Выход

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Назначение ответственного за подготовку и проведение ГИА 9-х классов в новой форме в ОУ 
	Директор
	Приказ

	
	2. Назначение ответственного за создание базы данных по подготовке и проведению ГИА 9-го класса в новой форме
	Директор
	Приказ

	
	3. Планирование работы по подготовке и участию ОУ в подготовке и проведении ГИА 9-го класса 
	Зам. директора по УВР
	план работы

	
	4. Совещание при директоре с вопросом: «Утверждение плана – графика по подготовке и проведению ГИА 9-го класса» 
	
	Утвержденный план работы

	
	5. Проведение педагогического совета с вопросом подготовки и проведения ГИА в 9-м классе.

 Повестка дня:

- участие учащихся 9-го класса в ГИА по новой форме,  в трад. форме 

- утверждение плана по участию в подготовке и проведению ГИА 
	Администрация
	Протокол педсовета

	
	6. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. директора по УВР
	

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении ответственного по подготовке и проведению ГИА 9-го класса в новой форме 
	Директор
	Приказ

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке и проведению ГИА 9-го класса в новой форме
	Директор
	Приказ

	Работа с учащимися
	1. Организация консультаций, собеседований с учащимися 9-го класса по проблемам участия в ГИА 9 в новой форме
	Зам. директора по УВР , учителя-предметники
	Банк заданий разного уровня сложности

	
	2. Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:

- стендов

- графиков консультаций в кабинетах учителей-предметников для выпускников
	Учителя-предметники
	Стенд со сменной информацией

	
	3. Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ГИА

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Библиотекарь
Учитель информатики
	График работы библиотеки, кабинета информатики

	
	4. Информирование по вопросам ГИА в новой форме:

- знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА в новой форме

- КИМЫ, официальные сайты
	Зам.директора по УВР
	Журнал инструктажа

	Работа с родителями
	1. Проведение собраний выпускников, родителей (законных представителей)

Повестка дня родительских собраний:

- участие учащихся 9-го класса в ГИА;

- знакомство с нормативными документами по ГИА

- о проведении пробного экзамена

- изучение памятки выпускникам и родителям
	Классный руководитель 9-го класса
	Протокол собрания с учащимися
Протокол собрания с родителями

	
	2. Индивидуальные консультации родителей
	Учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ГИА в новой форме
	Учителя-предметники, зам. директора по УВР
	

	
	2. Заседание МО с повесткой: «Подготовка учителей и учащихся 9-го классов к итоговой аттестации в новой форме. Обеспечение готовности учащихся к проведению итоговой в новой форме»
	Председатели МО
	Протокол заседания МО
(естественно-математического цикла, гуманитарного цикла)

	
	3. Работа с классным руководителем 9-го класса по проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в новой форме»
	Зам.директора по УВР, психолог, зам.директора по ВР
	

	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку ГИА в  9-м классе в новой форме
	Учителя-предметники, зам. директора по УВР
	

	
	2. Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по подготовке и участию учащихся 9-го класса ОУ в ГИА
	 зам. директора по УВР
	Лист инструктажа

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам.директора по УВР
	База данных 

	Работа с учащимися
	Организация консультаций, собеседований с выпускниками по проблемам участия в ГИА
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей
	Учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, круглых столов для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ГИА
	Учителя-предметники, председатели МО
	

	
	2. Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ГИА в новой форме
	Психолог
Соц. педагог

Зам. директора по УВР
	

	
	4. Посещение уроков в 9-м классе
	Руководители МО, зам. директора по УВР
	Анализ уроков, справка по итогам посещения

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Инструктивно-методическая работа с классным руководителем, учителями, родителями о целях и технологиях проведения ГИА
	Зам. директора по УВР
	

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА
	психолог
	

	
	2. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	Банк заданий различного уровня сложности

	
	4. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники, учитель информатики
	

	Работа с родителями
	Проведение собраний выпускников и родителей (законных преставлений)

Повестка дня родительских собраний:

- о порядке проведения итоговой аттестации учащихся

- нормативные документы
	Классные руководители 
	Протокол собрания

	Декабрь

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники
	

	
	2. Подготовка к проведению внутришкольного мониторинга (пробного экзамена по математике, русскому языку, истории, обществознанию)
	Учителя-предметники
	

	
	3. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	4. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1. Проведение собраний выпускников и родителей (законных представителей)

Повестка дня родительских собраний: 

- «Психологические особенности подготовки к ГИА в новой форме»

- «О порядке подготовки и проведения ГИА (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.»
	Классные руководители 
	Протокол собрания

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Посещение уроков в 9-м классе
	Зам. директора по УВР, директор
	

	
	2. Контроль подготовки к ГИА по русскому языку, математике
	ДКР за первое полугодие
	Справка по результатам

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка материалов для проведения внутришкольного мониторинга:
Прохождение программного материала, показатели  успеваемости и качества, посещаемость учебных занятий и консультаций
	Учителя-предметники, зам. директора по УВР


	Графическое, аналитическое, табличное отображение результатов

	
	2. Анализ результатов внутришкольного мониторинга, обсуждение результатов на заседаниях МО 
	Председатели МО
	Протокол МО

	
	3. Работа с бланками. Анализ ошибок при заполнении бланков
	Зам. директора по УВР
	

	Нормативные документы
	Сверка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам. директора по УВР
	База данных в УООР

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники
	

	
	2. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ГИА в новой форме
	Учителя-предметники, психолог, зам. директора по УВР
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Контроль подготовки к ГИА по предметам по выбору
	Зам. директора по УВР, директор
	Анализ уроков, собеседования с учителями

	
	2. Методический семинар с повесткой дня «Психологическое сопровождение ГИА в школе»
	Психолог
Зам. директора по УВР
	

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов – памяток для учащихся, участвующих в ГИА в новой форме
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники
	Пакет раздаточного материала

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники
	

	
	2. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ГИА 
	Учителя-предметники, психолог, зам. директора по УВР
	

	
	2. Информирование родителей о результатах проведения пробного внутришкольного  контроля по подготовке к ГИА
	Классные руководители
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Совещание при директоре: «Результаты пробного внутришкольного контроля»
	Директор
	

	
	4. Контроль подготовки к ГИА 
	Зам. директора по УВР
	Собеседование с учителями, родителями, учащимися

	Март

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка к проведению пробного экзамена
	Руководители МО
	Банк заданий

	Нормативные документы
	1. Оформление  протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ГИА
	Классный руководитель
	

	
	2. Сбор уточненных данных о выборе экзамена
	Зам.директора по УВР 
	Уточненный банк данных в УООР

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники
	

	
	2. Психологическая подготовка к ГИА
	Учителя-предметники
	

	
	3. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники
	

	
	4. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1. Проведение собраний выпускников и родителей (законных представителей)

Повестка дня родительских собраний: 

- «О порядке итоговой аттестации учащихся»
	Классный руководитель, зам. директора по УВР
	

	Апрель

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Контроль подготовки к ГИА  по истории и обществознанию
	
	

	
	2. Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ГИА
	
	

	Май

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с вопросом: 

«Организация итоговой аттестации учащихся школ в новой форме»

Вопрос для обсуждения:

- организация процедуры ГИА в установленные сроки
	Директор школы
	Протокол педсовета

	
	2. Проведение педагогического совета по допуску учащихся к ГИА в новой форме
	Директор школы
	Протокол педсовета

	Нормативные документы
	Приказ об утверждении списков учащихся на проведение ГИА в новой форме
	Директор
	Приказ

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой:

«Анализ результатов проведения ГИА учащихся 9-го класса»

Вопросы для обсуждения:

- анализ качества подготовки учащихся

- уровень профессиональной компетентности педагогов по вопросам подготовки учащихся к ГИА

- кадровое обеспечение подготовки и проведения ГИА
	Директор, зам. директора по УВР
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА
	
	

	
	2. Формирование отчетов по результатам ГИА в новой форме
	Зам. директора по УВР
	Отчет в МКУ «УООР»

	
	3. Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ГИА
	Зам. директора по УВР
	Отчет в МКУ «УООР»

	Август

	Организационно-методическая работа
	1. Планирование работы по подготовке и проведению ГИА учащихся 9-го класса в следующем учебном году
	
	


В течение года: 

- Изучение нормативных документов по ГИА 


                                                                      по мере поступления

- Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ГИА
                                                                учителя-предметники, председатели МО
- Выделение рабочих мест:

                                                            в библиотеке для подготовки к ГИА

                                                            в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам

План работы 
по преодолению неуспешности «особой» категории обучающихся и поддержки претендентов на награждение медалями 
на 2013-2014 учебный год

Цель: Совершенствование учебно-воспитательного процесса, учитывая индивидуальные способности учащихся, образовательные возможности.
Задачи: 

1. Сформировать у учащихся ответственное отношение к овладению знаниями, умениями, навыками.

2. Контроль за процессом усвоения знаний учащимся, уровнем их развития, владением методами самостоятельного приобретения знаний.

3. развитие учебной мотивации у учащихся «особой» категории
4. Создание благоприятных условий для развития интеллекта, исследовательских и конструктивных навыков, творческих способностей у учащихся с повышенной мотивацией.

	Объект работы
	Класс 
	Цель 
	Содержание, формы работы
	Ответственные 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Выявление уровня сформированности к овладению знаниями, умениями, навыками
	Анкетирование. Анализ уровня сформированности ЗУН за курсы предыдущих классов. Выбор педагогических средств, способствующих развитию учащихся
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Выявление уровня сформированности к овладению знаниями, умениями, навыками
	Анкетирование. Анализ уровня сформированности ЗУН за курсы предыдущих классов. Выбор педагогических средств, способствующих развитию мотивированных учащихся
	

	Октябрь 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Своевременность работы классных руководителей, учителей с родителями
	Индивидуальная работа по ликвидации пробелов в знаниях учащихся. Своевременность работы. Индивидуальный подход. Формирование навыков работы с тестовыми заданиями
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Развитие интеллекта, исследовательских и конструктивных навыков, творческих способностей
	Использование частично-поискового, исследовательского метода на занятиях. Участие в конкурсах
	

	Ноябрь 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Способствование формированию информационной культуры учащихся
	Формирование навыков работы с тестовыми заданиями
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Оценка общего культурного потенциала школьников. Выбор педагогических средств, способствующих развитию мотивированных учащихся и их реализация
	Участие в школьных и окружных олимпиадах, интеллектуальном марафоне. Анализ результатов
	

	Декабрь 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Подготовка к итоговой аттестации учащихся
	Индивидуальная работа по ликвидации пробелов в знаниях учащихся. Выполнение тестовых заданий
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Индивидуальный подход к учащимся, имеющим повышенную мотивацию к учебно-познавательной деятельности
	Участие в школьных и окружных олимпиадах, интеллектуальном марафоне. Анализ результатов. Использование разноуровневых тестовых заданий
	

	Январь 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Подготовка к итоговой аттестации учащихся
	Формирование навыков работы с тестовыми заданиями
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Выбор педагогических средств, способствующих развитию мотивированных учащихся и их реализация. Подготовка к итоговой аттестации
	Участие в олимпиадах, конкурсах. Использование разноуровневых тестовых заданий
	

	Февраль 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Подготовка к итоговой аттестации
	Индивидуальная работа по ликвидации пробелов в знаниях учащихся. Совершенствование работы
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Развитие логического мышления. Умения конкретизировать, сравнивать, анализировать, обобщать, строить умозаключения и гипотезы
	Участие в олимпиадах, конкурсах. Отработка навыка написания и оформления творческих работ. Работа с таблицами, энциклопедической литературой. Формирование навыков работы с тестовыми заданиями
	

	Март 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Подготовка к итоговой аттестации учащихся
	Формирование навыков работы с тестовыми заданиями
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Выбор педагогических средств, способствующих развитию мотивированных учащихся и их реализация
	Участие в олимпиадах, конкурсах. Отработка навыка написания и оформления творческих работ. Работа с таблицами, энциклопедической литературой. Формирование навыка работы с тестовыми заданиями
	

	Апрель 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Подготовка к итоговой аттестации учащихся
	Индивидуальная работа по ликвидации пробелов в знаниях учащихся. Формирование навыков работы с тестовыми заданиями
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Подготовка к итоговой аттестации учащихся
	Участие в олимпиадах, конкурсах. Использование разноуровневых тестовых заданий
	

	Май 

	Работа с отстающими учащимися
	11
	Подготовка к итоговой аттестации учащихся
	Использование разноуровневых тестовых заданий
	

	Работа с учащимися с повышенной мотивацией
	11
	Подготовка к итоговой аттестации учащихся
	Использование разноуровневых тестовых заданий. Работа со схемами, таблицами
	


